
Kaufmännischer
Sachbearbeiter/in (m/w)

ca. 40% 

Wir suchen Dich! Wir sind ein dynamisches Team mit Leidenschaft für 
Blechbearbeitungsmaschinen und suchen Verstärkung in der Kaufmännischen 
Sachbearbeitung. Wenn du gerne organisierst, selbstständig arbeitest und Freude an einem 
abwechslungsreichen Arbeitsalltag hast, dann bist du bei uns genau richtig!

Deine Aufgabe:

Allgemeine Büro- und Administrations Arbeiten
Erstellung von Offerten, Auftragsbestätigungen und Rechnungen
Debitoren- und Kreditorenbearbeitung sowie Vorbereitung der Buchhaltung
Organisation von Packetversand, Transporten und Verzollungen
Unterstützung im Bestellwesen und Lagerwirtschaft
Telefonischer und Schriftlicher Kundenkontakt

Dein Profil:

Du arbeitest selbständig, zuverlässig und organsiert
Sicherer Umgang mit Office-Programmen
Kaufmännische Erfahrung
Du hasst Freude an abwechslungsreichen Aufgaben und Kundenkontakt
Du bist unkompliziert, flexibel und passt gut in ein kleines Team

Wir bieten:

Viel Abwechslung statt starrer Büroalltag
Ein motiviertes, kollegiales kleines Team
Selbständiges Arbeiten mit viel Freiraum
Die Möglichkeit, eigene Ideen einzubringen und mitzugestalten
Moderne Arbeitsmittel

Klingt gut? Dann sende uns deine Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse) 
per E-Mail an sandro.santschi@santschi.li oder melde dich einfach telefonisch.

 +423 798 05 73 - Sandro Santschi

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!

Santschi Maschinenservice, www.santschi.li


